RAHMENLEHRPLAN FUR DIE LEHRBERUFE

Anlage A/9/5

BUCH- UND MEDIENWIRTSCHAFT-BUCH- UND MUSIKALIENHANDEL,

-BUCH- UND PRESSEGROSSHANDEL, -VERLAG

|. STUNDENTAFEL

Gesamtstundenzahl: 3 Schulstufen zu insgesamt 1440 Unterrichtsstunden (ohne Religionsunterricht),

davon in der ersten, zweiten und dritten Schul stufe mindestens je 320 Unterrichtsstunden.

Pflichtgegenstande Stunden
Religion®
Palitische Bildung 80
Deutsch und Kommunikation 40
Berufsbezogene Fremdsprache? 120
Betriebswirtschaftlicher Unterricht
Wirtschaftskunde mit Schriftverkehr? 160
Rechnungswesen® 120
Computergestiitztes Rechnungswesen 40
Fachunterricht
Buch- und M edienwirtschaft® 240
Literatur, Musik und Kultur®# 240
Text- und Informati onamanagement 120
Fachpraktikum 280
Gesamtstundenzahl (chne Religionsunterricht) 1440
Freigegengténde
Religion®
Lebende Fremdsprache®
Deutsch*
Unverbindliche Ubungen
Darstellendes Spiel 40-120

Bewegung und Sport*

Forderunterricht®

1 Siehe Anlage A, Abschnitt 11,

2 Die Aufteilung der Stunden auf die drei Schulstufen hat mit 40 - 40 - 40 zu erfolgen.

3 Dieser Pflichtgegenstand kann in Leistungsgruppen mit vertieftem Bildungsangebot geftihrt werden.

4 Siehe Anlage A, Abschnitt I11.



I1. STUNDENAUSMASS UND LEHRPLANE FUR DEN RELIGIONSUNTERRICHT

Siehe Anlage A, Abschnitt 11.

[11. BILDUNGS- UND LEHRAUFGABEN SOWIE LEHRSTOFF UND DIDAKTISCHE
GRUNDSATZE DER EINZELNEN UNTERRICHTSGEGENSTANDE

PFLICHTGEGENSTANDE

POLITISCHE BILDUNG
Siehe Anlage A, Abschnitt I11.

DEUTSCH UND KOMMUNIKATION
Siehe Anlage A, Abschnitt I11.

BERUFSBEZOGENE FREMDSPRACHE
Bildungs- und L ehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler sollen Situationen des beruflichen und privaten Alltags in der
Fremdsprache bewéltigen konnen.

Sie sollen - erforderlichenfalls unter Verwendung eines zweisprachigen Woérterbuches - Gehértes
und Gelesenes verstehen und sch miindlich und schriftlich angemessen ausdriicken sowie die erworbenen
Kenntnisse und Fertigkeiten selbststéndig anwenden und weiterentwickeln kdnnen.

Sie sollen Menschen anderer Sprachgemeinschaften und deren Lebensweise achten.

Die Schilerinnen und Schiler, die sich auf die Berufsreifeprifung vorbereiten, sollen unter
Berlicksichtigung der Schreibrichtigkeit zusétzliche Qualifikationen im kreativen Schreiben haben.

L ehr stoff:

Grundbegriffe der Buch- und Medienwirtschaft.

Literatur, Musik und Kultur.

Geschéftseinrichtungen und Arbeitsmaterialien.

EDV- und Kommunikationssysteme.

Biicher und Medien. Kauf und Verkauf.

Werbung und Pr&sentation. Messen und Ausstellungen.
Zusatzlich bei Lehrplanen bis 40 Unterrichtsstunden

das Wesentliche des Klassengespraches und das Wesentliche einfacher themenbezogener Hortexte
verstehen und Einzelheiten heraushdren kénnen;

_ das Wesentliche enfacher themenbezogener Lesetexte verstehen und Einzelheiten mit
Ubersetzungshilfen hervorheben kdnnen;

sich themenbezogen mit einfachen Worten und Redewendungen versténdlich machen und Rick-
fragen stellen kénnen;

Stichworte und Redewendungen notieren, Formulare ausfillen und einfache Texte umgestalten
kénnen.

L ehr stoff fiir Schiilerinnen und Schiller, die sich auf die Ber ufsreifepr ifung vor ber eiten:
Mindlicher und schriftlicher Ausdruck:

Behandlung von gesdllschaftsrelevanten und berufsspezifischen Themen (Quellenstudium, Konzep-
tion und Ausarbeitung einfacher Texte).

Zusatzlich bei Lehrpldnen bis 80 Unterrichtsstunden

das Klassengesprach und das Wesentliche authentischer Hortexte verstehen und wichtige Details
heraushdren und bearbeiten kénnen;

das Wesentliche authentischer Lesetexte nach gelegentlichen Ruckfragen verstehen und mit Hilfe
von Worterbiichern weiterbearbeiten kénnen;



sich themenbezogen einfach und im Wesentlichen richtig ausdriicken und an Klassengespréchen
teilnehmen konnen; Hor- und Lesetexte zusammenfassen, Konzepte al's Hilfe fir mindliche AulRerungen
und einfache Mitteilungen verfassen kénnen.

Lehrstoff fur Schilerinnen und Schiiler, die sich auf die Ber ufsreifepr Gifung vor ber eiten:
Mundlicher und schriftlicher Ausdruck:

Behandlung von gesellschaftsrelevanten und berufsspezifischen Themen (Quellenstudium, Konzep-
tion und Ausarbeitung von komplexen Texten).

Zusatzlich bei Lehrplanen bis 120 Unterrichtsstunden

dem Klassengesprach und authentischen Hortexten folgen und wichtige Details verstehen und
bearbeiten koénnen;

langere Lesetexte im Wesentlichen verstehen, sdektiv lesen und wichtige Informationen
selbststéndig erschlieffen und bearbeiten kdnnen;

sich themenbezogen, insbesondere in berufsspezifischen Gespréchen, im normaen Sprechtempo
auflern und an Klassengespréchen initiativ teilnenmen konnen;

Notizen und Konzepte fir das freie Sprechen ergellen, einfache Briefe nach Musgtern verfassen
kdnnen sowie Hor- und Lesetexte einfach zusammenfassen kdnnen.

Lehrstoff fir Schilerinnen und Schiller, die sich auf die Ber ufsreifepr Gifung vor ber eiten:
Mundlicher und schriftlicher Ausdruck:

Behandlung und Présentation von gesellschaftsrelevanten und berufsspezifischen Themen (Quellen-
studium, Konzeption und Ausarbeitung von komplexen Texten).

Didaktische Grundsatze:

Hauptkriterien fir die Lehrgtoffauswahl sind die Anwendbarkeit auf Situationen des beruflichen und
privaten Alltags der Schillerinnen und Schiiler, insbesondere die Erfordernisse des Lehrberufes. Hierbei
ist auf das zur Verfigung stehende Stundenausmal’ Bedacht zu nehmen.

Um die Erreichung der Bildungs- und Lehraufgabe zu gewéhrleisten, empfiehlt es sich, von den
Vorkenntnissen und dem Erlebnisbereich der Schilerinnen und Schiller auszugehen. Zur Verbesserung
der Chancen von Schilerinnen und Schiler, die keine oder nur geringe Vorbildung in der Fremdsprache
haben, tritt bei der Vermittlung des Lehrstoffes die Leistungsbeurteilung in den Hintergrund. Das
Schwergewicht des Unterrichtes fir diese Schilerinnen und Schiler liegt auf der Vermittlung der
sprachlichen Grundfertigkeiten.

Die Behandlung der Themen soll die Schilerinnen und Schiiler auf Begegnungen mit Audéandern
und mit fremdsprachlichen Texten vorbereiten und Vergniigen bereiten.

Auf die Inhalte des Fachunterrichtes ware Bezug zu nehmen.

Die kommunikativen Fertigkeiten werden durch weit gehende Verwendung der Fremdsprache ds
Unterrichtssprache sowie durch Einsatz von Hoértexten auf Tontréagern und Filmen, zB von Telefon- und
Verkaufsgesprachen, Radio- und Fernsehberichten, gefordert.

Die Verwendung fachspezifischer Originaltexte, zB Bedienungs, Wartungss und Reparatur-
anleitungen, Anzeigen, Produkt- und Gebrauchsinformationen, Geschéftsbriefe, Fachzeitschriften,
fordern nicht nur das Leseverstdndnis, sondern verstérkt auch den Praxisbezug.

Fir die Schulung der Sprechfertigkeit eignen sich besonders Partneriibungen, Rollenspiele und
Diskussionen. Die besten Ergebnisse werden erzielt, wenn die Freude an der Mitteilungsleistung Vorrang
vor der Sprachrichtigkeit genieft.

Einsichten in die Grammatik der Fremdsprache und das Erlernen des Wortschatzes ergeben sich am
wirkungsvollsten aus der Bearbeitung authentischer Texte und kommunikativer Situationen.

Schularbeiten: zwei bzw. einein jeder Schulstufe, sofern das Stundenausmaf? auf der betreffenden
Schulstufe mindestens 40 bzw. 20 Unterrichtsstunden betr agt.



Betriebswirtschaftlicher Unterricht

WIRTSCHAFTSKUNDE MIT SCHRIFTVERKEHR
Bildungs- und L ehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler sollen das, ihren Lehrberuf betreffende Grundwissen Uber die
Vorgénge und Zusammenhénge der Wirtschaft, insbesondere des Handels, haben.

Sie sollen die einschldgigen gesetzlichen Bestimmungen, die Organisation von Betrieben und die
handel sspezifischen Abwicklungsprozesse kennen.

Sie sollen volks- und betriebswirtschaftlich denken kdnnen und Verstdndnis fur die Vorgénge im
Wirtschaftseben unter Berticksi chtigung 6kol ogischer Aspekte haben.

Sie sollen die wichtigsten Schriftstiicke des privaten und betrieblichen Schriftverkehrs fachlich und
sprachlich in richtiger Weise sowie unter Anwendung von elektronischen Textverarbeitungsanlagen
abfassen konnen.

Die Schilerinnen und Schiler der Leistungsgruppe mit vertieftem Bildungsangebot bzw. jene, die
sich auf die Berufsreifeprifung vorbereiten, sollen zusitzlich komplexe Aufgaben zu einzelnen
Lehrsoffinhalten |6sen kdnnen.

L ehr stoff:
Wirtschaft:

Wesen und Begriffe. Giitererzeugung, -verteilung und -verbrauch. Umweltschutz und Okobilanz.
Der Betrieb:

Arten. Aufgaben. Standort. Marketing. Arbeitsplatzgestaltung. Rationaisierung. Arbeitsteilung.
Spezialisierung. Automatisation. Lohnsysteme und Arbeitsentl ohnung.

Handel shetrieb:

Arten. Aufgaben. Organisation.
Kaufvertrag:

Formen und Inhalt. Anbahnung, Abschluss und Erfullung. Konsumentenschutz. Gestorter Verlauf.
Geld- und Kreditwesen:

Zahlungsverkehr. Teilzahlungsgeschéft. Sparformen. Geldanlage. Finanzierung.
Materia - und Warenwirtschaft:

Transportmoglichkeiten.
Gewerbeordnung:

Gewerbearten. Gewerbeberechtigungen.
Die Unternehmerin/Der Unternehmer:

Rechtliche Grundlagen. Begriff. Geschéaftsfahigkeit. Firma. Firmenbuch. Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter der Unternehmerin/des Unternenmers und ihre Vol lmachten.

Handel svermittl erin/Handel svermittler:
Kommissiondrin/Kommissiondr. Selbststéndiger Handel svertreterin/Sel bsténdige Handel svertreter.
Unternehmen:

Arten. Rechtsformen. Finanzierung. Unternehmensfiihrung. Unternehmensgriindung (personliche,
rechtliche, infrastrukturelle und finanzielle Voraussetzungen. Behérden und Kontaktstellen). Sanierung.
Auflésung. Insolvenz. Privatkonkurs.

Versicherungen:
Formen. Vertrag.
Personal wesen:
Organisation. Stellenbewerbung. Lebenslauf. Dienstzeugnis.
Marktorgani sationen:
Mérkte. Messen.
Steuern:



Begriff. Arten.
Schriftverkehr:

Normung und Gliederung von Schriftstiicken. Ausfertigung von Formularen, Gestalten von Schrift-
stticken fir den privaten und betrieblichen Schriftverkehr.

Lehrstoff der Vertiefung:

Komplexe Aufgaben:

Der Betrieb:
Arbeitsplatzgestaltung.

Geld- und Kreditwesen:
Geldanlagen. Finanzierung.
Schriftverkehr.

Didaktische Grundsatze:

Bei der Auswahl der Sachgebiete ist neben der Verflechtung der Wirtschaftskunde mit dem
Schriftverkehr im Besonderen auf das fachibergrefende Prinzip Bedacht zu nehmen. Dies gilt
vornehmlich fur die Unterrichtsgegenstdnde ,, Rechnungswesen” und ,, Politische Bildung*.

Die Bedeutung der Okologie ist entsprechend zu betonen.

Die Schriftstiicke sind weitgehend unter Einsatz moderner Birotechnik zu erstellen, wobel eine enge
Zusammenarbeit mit den Lehrerinnen und Lehrern der Unterrichtsgegensténde des Fachunterrichtes
notwendig ist.

Schularbeiten: zwel bzw. eine in jeder Schulstufe, sofern das Stundenausmald auf der betreffenden
Schulstufe mindestens 40 bzw. 20 Unterrichtsstunden betr &gt.

RECHNUNGSWESEN
Bildungs- und L ehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler sollen die im Wirtschaftdeben vorkommenden Rechnungen
beherrschen und anwenden kénnen.

Sie sollen dabei die Ergebnisse vor der Rechenausfiihrung schétzen, den Rechner sinnvoll einsetzen
und die Rechenaufgabe formgerecht |6sen kénnen.

Die Schilerinnen und Schiller sollen den Zweck einer geordneten Buchfiihrung verstehen.

Sie sollen Kenntnisse und Fertigkeiten zur praktischen Durchfiihrung der Buchfiihrung erlangen und
betriebliche Auswertungen durchfiihren kénnen.

Sie sollen zu wirtschaftlichem und sozialem Verhalten sowie kritischem Versténdnis gegentiber
lohn- und preispalitischen Malnahmen befdhigt sein und die Bedeutung eines funktionierenden Rech-
nungswesens fur das Unternenmen und die Gesamtwirtschaft kennen.

Die Schilerinnen und Schiller der Leistungsgruppe mit vertieftem Bildungsangebot bzw. jene, die
sich auf die Berufsreifeprifung vorbereiten, sollen zusitzlich komplexe Aufgaben zu einzelnen
Lehrgtoffinhalten 16sen kdnnen.

L ehrstoff:

EinfUhrung in das kaufménnische Rechnen:
Durchschnittsrechnung. Valutenrechnung.

Mengen- und Prei sberechnungen:

Rechnungsausstellung. Rabatt. Skonto. Umsatzsteuer. Preiserhéhungen. Preissenkungen. Angebots-
vergleiche.

Kalkulation:
Bezugskalkulation. Absatzkalkulation.
Personal verrechnung:
Lehrlingsentschadigung. Gehélter.
Finanzierungsformen:



Kreditwesen. Kostenvergleiche.
Sparformen:

Arten. Ertragsvergleiche.
Controlling a's Instrument der Unternehmensfiihrung:

Berechnung und Interpretation von Kennzahlen.
Grundlagen der Buchfiuhrung:

Notwendigkeit der Buchfiihrung. Formvorschriften. Belege.
Nebenaufzel chnungen der Buchfuhrung:

K assenaufzel chnungen. Wareneingangsbuch. Inventarium. Anlagenverzeichnis.
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung:

Aufzeichnungen. Erfolgsermittiung.
L ehr stoff der Vertiefung:
Komplexe Aufgaben:

Mengen- und Preisberechnungen.

Controlling a's Instrument der Unternehmensfiihrung.
Didaktische Grundsatze:

Hauptkriterium fir die Lehrstoffauswahl ist die Haufigkeit des Auftretens in der Praxis des Lehr-
berufes.

Demnach ist beim kaufméannischen Rechnen Gewicht auf die Zusammenhange der berufsbezogenen
wirtschaftlichen Vorgange und ihre rechnerische Erfassung zu legen. Der Interpretation der Ergebnisse
kommt grol3e erzieherische Bedeutung zu.

Der Lehrstoff der Buchfihrung soll anhand vollsténdiger, kleinerer und berufshezogener
Geschéftsbeispiele erarbeitet werden; dabei empfiehlt es sich, auf belegunterstitzte Geschéftsfélle
aufzubauen.

Etwaige mangelhafte Rechenfertigkeiten (zB Schluss-, Prozent- oder Zinsenrechnungen) sind nicht
isoliert, sondern im Rahmen der in Rechnungswesen vorkommenden Rechnungen zu dben und
anzuwenden.

Beim Thema ,Personaverrechung” wére die Berechnung der Lehrlingsentschadigung und der
Gehélter nur in dem Ausmal3 zu unterrichten, dass der Lehrling seine Beziige nachvollziehen kann.

Beim Thema ,,Controlling als Instrument der Unternehmensfiihrung® wéren das Lesen und die Inter-
pretation von Kennzahlen (Deckungsbeitragsrechnung) zu tiben.

Der dul3eren Form aller Ausarbeitungen ist besondere Aufmerksamkeit zu widmen.

Schularbeiten: zwei bzw. einein jeder Schulstufe, sofern das Stundenausmal? auf der betreffenden
Schulstufe mindestens 40 bzw. 20 Unterrichtsstunden betr &gt.

COMPUTERGESTUTZTES RECHNUNGSWESEN
Bildungs- und L ehraufgabe:

Die Schiilerinnen und Schiller sollen einfache kaufméanni sche Problemstellungen unter Verwendung
von Standardsoftwarepaketen |6sen konnen.

Sie sollen den Warenfluss eines Betriebes datenverarbeitungsgerecht erfassen sowie Computer-
ausdrucke lesen konnen.

Sie sollen mit dem Einsatz der modernen Birotechnik und den damit verbundenen ergonomischen
und arbeitsorgani satorischen Problemen vertraut sein.

L ehr stoff:

Organisation des computergestiitzten Rechnungswesens:
Grundlagen. Einsatz. Datenschutz.

Praxisbezogene Anwendungen:
Warenbewirtschaftung. Buchhaltung.



Didaktische Grundsétze:

Schwerpunkt soll auf die Bedienung der Geréte und die Verwendung von Standardsoftwarepaketen
gelegt werden.

Datensicherung und Fehlerkontrollen sind laufend durchzufihren.

Der Lehrstoff soll anhand vollstdndiger, kleinerer Geschéftsbeispiele erarbeitet werden; dabel
empfiehlt es sich, auf bel egunterstiitzte Geschéftsfalle aufzubauen.

Fachunterricht

BUCH- UND MEDIENWIRTSCHAFT
Bildungs- und L ehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiller sollen Kenntnisse tiber Medien und Recht sowie Uber die Buch- und
Medienlogistik haben.

Sie sollen mit den Bereichen der Kommunikation und dem Marketing in der Buch- und
Medienwirtschaft vertraut sein.

Sie sollen Uber die aktuelle Literatur, Uber Sach- und Fachblcher, die Informationsheschaffung
sowie Uber den Aufgabenbereich eines Verlages eingehend Bescheld wissen.

Die Schilerinnen und Schiler der Leistungsgruppe mit vertieftem Bildungsangebot bzw. jene, die
sich auf die Berufsreifeprifung vorbereiten, sollen zusitzlich komplexe Aufgaben zu einzelnen
Lehrgtoffinhalten 16sen kdnnen.

L ehr stoff:
Medien und Recht:

Arten. Herstellung. Ausstattung. Non-Books. Warengruppen. Urheber-, Verlags- und Medienrecht.
Berufsspezifische gesetzliche Bestimmungen. Branchenusancen.

Buch- und Medienlogistik:

Beschaffung. Lieferung. Verkauf. Remission. Retouren. Reklamation.
Kommunikation und Marketing:

Buchmarkt. Kundinnen- und Kundenmilieus. Corporate Identity. Corporate Design.
Aktuelle Literatur:

Grundbegriffe. Zeitschriften. Preise. Novitéten. Literaturkritik. Verlage.
Sach- und Fachblicher:

Fachbegriffe. Publikationsarten. Vergleich der Publikationen. Verlage.
Informati onsbeschaffung:

Branchenpresse. Verlagsvorschau. Brancheningtitutionen. Branchenspezifische Veranstaltungen.
Lehrstoff der Vertiefung:
Komplexe Aufgaben:
Medien und Recht:

Herstellung. Urheber-, Verlags- und Medienrecht.

Buch- und Medienlogistik.
Didaktische Grundsatze:

Hauptkriterium fir die Lehrstoffauswahl sind die Haufigkeit und Bedeutung fur die Lehrinhdte in
der beruflichen Praxis.

Sofern es padagogisch sinnvoll erscheint, sollen Nachschlagewerke und Gesetzestexte in Print-, On-
und Offlineform zur Erarbeitung des L ehrstoffes verwendet werden.

Der grindlichen Erarbeitung ausgesuchter Inhalte ist der Vorzug gegentiber einer oberflachlichen
Vidfalt zu geben. Auf aktuelle literarische Schwerpunkte soll eingegangen werden.



Querverbindungen insbesondere zu den Pflichtgegenstdnden des betriebswirtschaftlichen
Unterrichtes zu den Unterrichtsgegenstdnden ,, Literatur, Musik und Kultur* sowie zum ,, Fachpraktikum*
sind zwecks Bereitstellung der Vorkenntnisse und zur Vermeidung von Doppel gleisigkeiten zu beachten.

Der Unterricht soll praxisbezogene Beispide aus allen drei Lehrberufen der Buch- und
Medienwirtschaft beriicksichtigen, um damit Synergien fur den gesamten Berufsbereich zu ermdglichen.

LITERATUR, MUSIK UND KULTUR
Bildungs- und L ehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler sollen kulturelle Epochen, Strémungen und Ausdrucksformen kennen
und Uber die kulturellen Zusasmmenhénge Bescheid wissen.

Sie sollen bedeutende Autorinnen, Autoren und Werke der deutschsprachigen Literatur und der
Witliteratur kennen und die literarischen Gattungen, Genres und Textsorten unterschei den kénnen.

Sie sollen bedeutende Komponiginnen, Komponisten und Werke, Lander und Stile sowie
Kunstlerinnen und Kiinstler kennen.

Die Schilerinnen und Schiller der Leistungsgruppe mit vertieftem Bildungsangebot, bzw. jene, die
sich auf die Berufsreifeprifung vorbereiten, sollen zusitzlich komplexe Aufgaben zu einzelnen
Lehrgoffinhalten 16sen kdnnen.

L ehrstoff:
Literatur und Musik
Literatur:
Grundbegriffe. Epochen. Vertreterinnen und Vertreter. Werke. Verlage. Literaturzeitschriften.
Preise.
Musik:

Grundbegriffe.  Epochen. Vertreterinnen und Vertreter. Werke. Verlage. Musk- und
Kulturzeitschriften.

Kultur

Epochen, Stromungen und kulturelle Zusammenhange von Literatur, Musik, Bildender Kunst und
Darstellender Kungt. Einfliisse von Religion, Geschichte und Philosophie.

Lehrstoff der Vertiefung:
Komplexe Aufgaben:
Kultur:
Einflisse von Religion, Geschichte und Philosophie.
Musik:
Grundbegriffe. Verlage. Musik- und Kulturzeitschriften. Preise.
Didaktische Grundsatze:

Die Kapitel ,Literatur® bzw. ,Musk® sind ihrem Stellenwert fur die Lehrberufe der Buch- und
Medienwirtschaft entsprechend zu unterrichten.

Der grundlichen Erarbeitung ausgesuchter Inhate ist der Vorzug gegeniiber einer oberflachlichen
Vidfalt zu geben.

Medien aller Art sollen zur Forderung des Verstdndnisses fir Kultur und Literatur eingesetzt
werden.

Auf aktuelle musikaische und kulturelle Schwerpunkte soll eingegangen werden.

Nachschlagewerke sollen in Print-, On- und Offlineform zur Erarbeitung des Lehrstoffes verwendet
werden.

Das Kriterium fir die Lehrgtoffauswahl hat ausgehend von der beruflichen Praxis zu erfolgen. Die
Querverbindungen zum Unterrichtsgegenstand ,, Fachpraktikum® sollen hergestellt werden.



TEXT- UND INFORMATIONSMANAGEMENT
Bildungs- und L ehraufgabe:

Die Schiilerinnen und Schiler sollen Schriftstlicke des privaten und betrieblichen Schriftverkehrs
normgerecht, formschon und fehlerfrel abfassen und mit Textverarbeitungsaniagen arbeiten kénnen.

Sie sollen sich der Wirkung und des Stellenwertes eines gut gestalteten Schriftstiickes bewusst sein.

Sie sollen die in der Berufspraxis eingesetzte Software kennen und berufsspezifische Informationen
auf elektronischem Weg beschaffen und bearbeiten kénnen.

Sie sollen grundlegendes Wissen Uber die Informations- und Kommunikationsnetze haben und
Informationen auf el ektronischem Weg beschaffen und weiter geben kénnen.

Die Schiilerinnen und Schiller sollen Uber die gesdllschaftlichen Auswirkungen des Einsatzes der
el ektronischen Informationsverarbeitung Bescheid wissen.

L ehrstoff:
PC-Arbeitsplatz:

Ergonomie. Inbetriebnahme. Arbeiten auf der Tagtatur.
Schriftstiickgestaltung:

Genormte und frel gestaltete Schriftstiicke. Schreiben von Schriftstiicken unter Einbeziehung von
Informationstrdgern. Anfertigen von Schriftstiicken nach Konzepten und ungegliederten Vorlagen.
Anfertigen und Ausfillen von Formularen, Anfertigen von Werbemitteln. Korrekturen.

Informations- und Kommunikationssysteme:

Internet, Provider. Informationsbeschaffung. Suchmaschinen. Programmieren von einfachen
Websites. Warten von Websites. Online-Inhalte.

Anwendersoftware:

Textverarbeitung, Tabelenkakulation, Grafik und Prasentation sowie Datenbank. E-Mail. Arbeiten
mit dem Personalinformati onsmanager.

Informati onsverarbeitungssysteme:

Aufbau. Funktion. Einsatzmdglichkeiten. Zusammenwirken der Komponenten. Betriebssysteme.
Datei management. Bedienung.

Datenhandling und gesdl | schaftliche Aspekte:
Datenschutz. Datensicherheit. Die Bedeutung der EDV im Beruf und in der Gesellschaft.
Didaktische Grundsatze:

Bei allen Ubungen ist auf die Verwendbarkeit in der beruflichen Praxis zu achten, weshab die Texte
und Schriftstiicke aus der beruflichen und schulischen Erfahrungswelt der Schilerinnen und Schiler zu
nehmen sind.

Die ONORMEN sind zu beachten.

Das facheribergreifende Arbeiten mit betriebswirtschaftlichen Unterrichtsgegenstdnden it
unbedingt erforderlich.

Besonderer Wert ist auf Datensicherheit und auf den verantwortlichen Umgang mit Daten zu legen.
Datensicherung und Fehlerkontrollen sind laufend durchzufiihren.

Der komplexe Bereich neuer Technologien und Techniken, der im Untericht nur in Simula-
tionssituationen vermittelt werden kann, bedarf auch adaquater kooperativer Arbeitss und Unter-
richtsformen.

Auf die Einsatzmdglichkeiten der erworbenen Fertigkeiten in anderen Unterrichtsgegenstdnden ist
Zu verweisen.

Schularbeiten: zwei bzw. einein jeder Schulstufe, sofern das Stundenausmal? auf der betreffenden
Schulstufe mindestens 40 bzw. 20 Unterrichtsstunden betr &gt.



FACHPRAKTIKUM
(nur fur den Lehrberuf Buch- und M edienwirtschaft-Buch- und Musikhandel)

Bildungs- und L ehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler sollen ihre in anderen Unterrichtsgegensténden erworbenen
Kenntnisse und Fertigkeiten sowie ihre personlichen Erfahrungen auf praxisorientierte
Aufgabenstellungen ihres Lehrberufes anwenden kénnen.

Sie sollen systematische Warenkenntnisse aus der Buch- und Medienwirtschaft haben, den
berufsspezifischen Sprachschatz beherrschen und ihre Kenntnisse und Fertigkeiten auf fachpraktische
Aufgabenstellungen ihres Lehrberufes anwenden kénnen.

Sie sollen dadurch betriebswirtschaftliche Ziele, organisatorische Strukturen und Zusammenhénge
sowie Arbeitsabl dufe kennen lernen, bewerten und entsprechend handeln kénnen.

Sie sollen komplexe Geschéftsfalle im Buch- und Musikalienhandel als zusammenfassende Arbeit
computergestiitzt durchfiihren und présentieren kénnen.

L ehr stoff:
Medien und Recht:

Herstellung und Ausstattung. Berufsspezifische gesetzliche Grundlagen. Fallbeispiele.
Branchenusancen.

Buch- und Medienlogistik:

Einkauf und Beschaffung. Verlage. Lieferanten. Konditionen. Wareniibernahme. Reklamation.
Marketing und Kommunikation:

Kundenmilieus. Marketingstrategien. Public Relations.
Sortiment:

Bewirtschaftung. Warengruppen. Kennzahlen/Steuergréf3en. Einkaufsergebnisse. Betriebsformen
und -strukturen. Verbesserungsmalnahmen.

L agerbewirtschaftung:
Ordnung. Nachbestellung. Remission. Umtausch. Ruckruf. Lagerbereinigung. Inventur.
Verkauf:

Verkauferin/Verkéufer (Personlichkeitss und Anforderungsprofil). Kundin/Kunde (Bedurfnisse,
Kaufmotive, Zielgruppen). Verkaufstechniken. Sonderfélle.

Informationsbeschaffung und Bibliografie:
Aufgaben. Arten. Titelaufnahme. Handhabung. Internet.
Warenpréasentation:

Grundlagen der Gestaltung. Branchenibliche Dargellung von Waren im Verkaufsraum, im
Schaufenster und auf3erhalb des Betriebes.

Komplexe Geschéftsfalle:
Bibliografie - Einkauf - Lager - Warenprasentation - Verkauf.
Didaktische Grundsatze:

Bel der Auswahl des Lehrstoffes bzw. bel der Einbeziehung der fir diesen Gegenstand notwendigen
Bildungsinhalte ist auf die Berufsspezifika innerhalb des Lehrberufes und die Stundenzahl des Pflicht-
gegenstandes Bedacht zu nehmen.

Der grindlichen Erarbeitung ausgesuchter Inhalte ist der Vorzug gegentiber einer oberflachlichen
Vidfalt zu geben.

Sofern es padagogisch sinnvoll erscheint, sind Nachschlagwerke, Gesetzestexte sowie die in der
Praxis tbliche Standardsoftware und Informationstrager im Unterricht zu verwenden.

Praxisorientierte Aufgabenstellungen und handlungsorientierter Unterricht sollen die Schilerinnen
und Schiller zum logischen und vernetzten Denken sowie zum verantwortungsbewussten Entscheiden und
Handeln fuhren.

Durch Fallbei spiele und Rollenspiele sollen reale Situationen trainiert werden.
Esig grof3er Wert auf Forderung der Kreativitét sowie Starkung des Selbstvertrauens zu legen.



Da die Lehrstoffmodule al's projektorientierte Arbeit durchgefihrt werden, empfiehlt sich, im Team
zu planen und die Arbeit zu dokumentieren.

Exkursionen, Lehrausgénge und sonstige Schulverangtatungen sowie das Heranziehen von Fach-
leuten aus der Praxis sollen beitragen, den Schilerinnen und Schilern Einblick in die komplexen
Zusammenhange wirtschaftlicher Ablaufe zu geben. Sie sind sorgféltig vorzubereiten und auszuwerten.

Im Sinne eines fachertbergreifenden Unterrichtes kommt der Zusammenarbeit mit den Lehrerinnen
und Lehrern der anderen Unterrichtsgegenstadnde eine besondere Bedeutung zu.

FACHPRAKTIKUM
(nur fUr den Lehrberuf Buch- und M edienwirtschaft-Buch- und Pressegrof3handel)

Bildungs- und L ehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler sollen ihre in anderen Unterrichtsgegenstanden erworbenen
Kenntnisse und Fertigkeiten sowie ihre pesonlichen Erfahrungen auf praxisorientierte
Aufgabenstellungen ihres Lehrberufes anwenden kénnen.

Sie sollen systematische Warenkenntnisse aus der Buch- und Medienwirtschaft haben, den
berufsspezifischen Sprachschatz beherrschen und ihre Kenntnisse und Fertigkeiten auf fachpraktische
Aufgabenstellungen ihres Lehrberufes anwenden kénnen.

Sie sollen dadurch betriebswirtschaftliche Ziele, organisatorische Strukturen und Zusammenhénge
sowie Arbeitsabl dufe kennen lernen, bewerten und entsprechend handeln kénnen.

Sie sollen komplexe Geschéftsfélle im Buch- und Pressegrofthandel als zusammenfassende Arbeit
computergestiitzt durchfiihren und présentieren kénnen.

L ehr stoff:
Medien:

Herstellung. Ausstattung. Typografie. Covergestaltung. Merkmale von Presseerzeugnissen. Vom
Ereignis zur Nachricht.

Recht:
Vertrége. Verlagsrecht. Urheberrecht. Medienrecht. Prei sbindungsgesetz. Tabakmonopol gesetz.
Vertrieb und Verkauf:

AuBendienst. Vekaufss und Verhandlungstechniken. Audlieferung. Rabatte  Einzelhandd.
Nebenmérkte.

L agerbewirtschaftung:
Ordnung. Nachbestellung. Rickruf. Umtausch. Remission. Reklamation. Inventur.
Marketing und Kommunikation:

Branchen- und Publikumswerbung und Information. Verangatungen. Public Relations.
Kundenmilieus.

Verkaufs- und Werbeaktionen:
Kosten - Vorbereitung - Organisation.
Buchmarkt und Verlagslandschaft:
Verlage. Organisationen. Interessenvertretungen. Verwertungsgesel | schaften.
Pressemarkt und Verlagd andschaft:
Verlage. Organisationen. Interessenvertretungen und -verbénde.
Projektmanagement:
Akquisition von Lieferantinnen/Lieferanten und Kundinnen/Kunden. Kalkulation neuer Produkte.
Didaktische Grundsatze:

Bel der Auswahl des Lehrstoffes bzw. bel der Einbeziehung der fir diesen Gegenstand notwendigen
Bildungsinhalte ist auf die Berufsspezifika innerhalb des Lehrberufes und die Stundenzahl des Pflicht-
gegenstandes Bedacht zu nehmen.

Der grindlichen Erarbeitung ausgesuchter Inhalte ist der Vorzug gegentiber einer oberflachlichen
Vielfalt zu geben.



Zur Forderung der Anschaulichkeit sind Waren und Materialien aus den Lehrberufen der Buch- und
Medienwirtschaft - Buch- und Pressegrofthandel zu verwenden.

Sofern es padagogisch sinnvoll erscheint, sind Nachschlagwerke und Gesetzestexte sowie die in der
Praxis tbliche Standardsoftware und Informationstrager im Unterricht zu verwenden.

Da die Lehrstoffmodul e al's projektorientierte Arbeit durchgefuihrt werden, empfiehlt sich, im Team
zu planen und die Arbeit zu dokumentieren.

Exkursionen, Lehrausgdnge und sonstige Schulverangtaltungen sowie das Heranziehen von
Fachleuten aus der Praxis sollen beitragen, den Schilerinnen und Schilern Einblick in die komplexen
Zusammenhange wirtschaftlicher Ablaufe zu geben. Sie sind sorgféltig vorzubereiten und auszuwerten.

Im Sinne eines fachertibergreifenden Unterrichts kommt der Zusammenarbeit mit den Lehrerinnen
und Lehrern der anderen Unterrichtsgegensténde eine besondere Bedeutung zu.

FACHPRAKTIKUM
(nur fUr den Lehrberuf Buch- und M edienwirtschaft — Verlag)

Bildungs- und L ehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler sollen ihre in anderen Unterrichtsgegenstanden erworbenen
Kenntnisse und Fertigkeiten sowie ihre pesonlichen Erfahrungen auf praxisorientierte
Aufgabenstellungen ihres Lehrberufes anwenden kénnen.

Sie sollen systematische Warenkenntnisse aus der Buch- und Medienwirtschaft haben, den
berufsspezifischen Sprachschatz beherrschen und ihre Kenntnisse und Fertigkeiten auf fachpraktische
Aufgabenstellungen ihres Lehrberufes anwenden kénnen.

Sie sollen dadurch betriebswirtschaftliche Ziele, organisatorische Strukturen und Zusammenhénge
sowie Arbeitsabl dufe kennen lernen, bewerten und entsprechend handeln kénnen.

Sie sollen komplexe Geschéftsfélle im Verlag als zusammenfassende Arbeit computergestiitzt
durchfiihren und présentieren kdnnen.

L ehrstoff:
Medien:

Herstellung. Ausstattung. Typografie. Covergestaltung.
Recht:

Vertrége. Verlagsrecht. Urheberrecht. Medienrecht. Preishindungsgesetz.
Produkt- und Programmkal kul ation:

Finanzplanung. Kalkulation. Mindestpreis. Forderungen. Sponsoring.
Vertrieb und Verkauf:

AuBendienst. Vekaufss und Verhandlungstechniken. Audlieferung. Rabatte  Einzelhandd.
Nebenmérkte.

L agerbewirtschaftung:
Ordnung. Nachbestellung. Rickruf. Umtausch. Remission. Reklamation. Inventur.
Marketing und Kommunikation:

Branchen- und Publikumswerbung und Information. Verangatungen. Public Relations.
Kundenmilieus.

Verkaufs- und Werbeaktionen:

Kosten - Vorbereitung - Organisation.
Buchmarkt und Verlagslandschaft:

Verlage. Organisationen. Interessenvertretungen. Verwertungsgesel | schaften.
Projektmanagement:

Akquisition.  Autorinnen-/Autoren- und Verlagskontakte. Lektorat. Qualitdtsmanagement.
Veranstaltungs-, Zeit- und Rei semanagement.



Didaktische Grundsétze:

Bel der Auswahl des Lehrstoffes bzw. bel der Einbeziehung der fir diesen Gegenstand notwendigen
Bildungsinhalte ist auf die Berufsspezifika innerhalb des Lehrberufes und die Stundenzahl des Pflicht-
gegenstandes Bedacht zu nehmen.

Der grindlichen Erarbeitung ausgesuchter Inhalte ist der Vorzug gegentiber einer oberflachlichen
Viefalt zu geben.

Zur Férderung der Anschaulichkeit sind Waren und Materialien aus den Lehrberufen der Buch- und
Medienwirtschaft - Verlag zu verwenden.

Sofern es padagogisch sinnvoll erscheint, sind Nachschlagwerke und Gesetzestexte sowie diein der
Praxis tbliche Standardsoftware und Informationstréger im Unterricht zu verwenden.

Da die Lehrstoffmodule als projektorientierte Arbeit durchgefiihrt werden, empfiehlt sich, im Team
zu planen und die Arbeit zu dokumentieren.

Exkursionen, Lehrausgdnge und sonstige Schulverangatungen sowie das Heranziehen von
Fachleuten aus der Praxis sollen beitragen, den Schilerinnen und Schilern Einblick in die komplexen
Zusammenhange wirtschaftlicher Ablaufe zu geben. Sie sind sorgféltig vorzubereiten und auszuwerten.

Im Sinne eines fachertibergreifenden Unterrichts kommt der Zusammenarbeit mit den Lehrerinnen
und Lehrern der anderen Unterrichtsgegensténde eine besondere Bedeutung zu.

FREIGEGENSTANDE

LEBENDE FREMDSPRACHE
Siehe Anlage A, Abschnitt I11.

DEUTSCH
Siehe Anlage A, Abschnitt I11.

UNVERBINDLICHE UBUNGEN

DARSTELLENDES SPIEL
Bildungs- und L ehraufgabe:

Die Schiilerinnen und Schiller sollen sich mit theoretischen Uberlegungen und mit praktischen
Umsetzungsmoglichkeiten im Bereich der Sprechtechnik, der Korpersprache, des Rollenspiel es sowie mit
dramatischen Ausdrucksformen und deren Gestaltung auseinander setzen und dies nach ihren Fahigkeiten
im Spiel umsetzen.

Sie sollen mit den Aufgaben und Inhalten von Dramaturgie, Regie und Inszenierung bekannt
gemacht werden.

Sie sollen grundlegende Kenntnisse Uber die Arbeit am Theater erhalten.
L ehr stoff:
Nonverbales Theater:
Pantomime. Tanz-, Masken- und Mus kthesater.
Sprechtheater:
Klassisches und experimentelles Theater.
Rollenspid:

Erfinden und Gestalten von Konfliktsituationen. Entwicklung von Problemldsungsstrategien im
Spiel. Szenische Gestaltung aktueller Themen. Gestaltung von Szenen eines Theaterstiickes.

Didaktische Grundsétze:

Kriterien fur die Ubungen und Spiele sind Inhalte und Methoden, die praktisch umsetzbar sind und
Lust am Probieren vermitteln.

Ergénzend empfehlen sich Kontakte mit Schauspie erinnen/Schauspielern,
Regi sseurinnen/Regisseuren und Theaterfachl euten.



Besuche von Theatervorstellungen zum Zwecke des Verstandnisses der Arbeit an darstellenden
Spielen sind wertvall.

Die Erarbeitung und Gestaltung von Spielen, die vor Publikum prasentiert werden, erhéhen die
Moativation und Betroffenheit der Schillerinnen und Schiler.

BEWEGUNG UND SPORT
Siehe Anlage A, Abschnitt I11.

FORDERUNTERRICHT
Siehe Anlage A, Abschnitt I11.



